
CAS PRÀCTIC Nº1                     (VERSIÓ CATALÀ) 
 
La Conselleria de Presidència de l'Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes 
Balears està preparant la licitació d'un contracte de serveis de manteniment de la seva 
seu. 
 
En el plec de clàusules administratives particulars que ha de regir el contracte, consta 
que: 
 

• El pressupost base de licitació és de 30.250,00 € (25.000,00 € més 5.250,00 € 
en concepte d'IVA). 

 
• La tramitació de l'expedient de contractació es realitza de manera electrònica. 
 
• El termini d'execució és d'un any, prorrogable d'any en any, fins a quatre anys 

més. 
 
• S'admeten modificats fins a un màxim del 10% del preu inicial. 
 
• El termini per a la presentació d'ofertes s'estableix entre el dia 1 de febrer de 

2019 i les 14 hores del dia 15 de febrer de 2019. 
 
• S'exigeix, al licitador que presenti la millor oferta, la constitució d'una garantia a 

la disposició de l'òrgan de contractació d'un 5 per 100 del preu final ofert, 
exclòs l'Impost sobre el Valor Afegit. 

 
• Amb la finalitat d'acreditar la solvència tècnica o professional, se sol·licita una 

declaració indicant la totalitat de la maquinària, material i equip tècnic de 
l'empresa, a la qual s'adjuntarà la documentació acreditativa pertinent quan li 
sigui requerit pels serveis dependents de l'òrgan de contractació. 

 
 
Respongui a continuació, i de forma raonada, les següents qüestions: 
 
 
PRIMERA. Quin seria el valor estimat del contracte (VEC) i, en conseqüència, 
quins serien els requisits de publicitat de la licitació? (2 punts) 
 
 
SEGONA. Quin procediment d'adjudicació aplicaria a aquest contracte? (1 punt) 
 
 
TERCERA. Quin recurs o recursos es podrien interposar contra l'anunci de 
licitació? (1 punt) 
 
 
QUARTA. A partir de quin moment es podria formalitzar el contracte? (1 punt) 
 
 
CINQUENA. Existeix algun motiu per a la impugnació de la licitació? (1 punt) 
 
 
SISENA. Quines garanties serien exigibles per part de l'òrgan de contractació? 
(0,5 punts). Seria admissible la forma de prestació mitjançant retenció del preu? 
(0,5 punts) 



 
SETENA. És adequada la manera d'acreditar la solvència tècnica o professional 
que es planteja en aquest cas? (0,5 punts). És exigible la classificació de les 
empreses? (0,5 punts) 
 
 
VUITENA. Estarà sotmès a fiscalització prèvia l'expedient de despesa 
corresponent a aquest contracte? (1 punt) 
 
 
 
 
EXERCICI D’OFIMÀTICA 
 
Model 1              

En aquest exercici s’han de fer les tasques 1 i 2 sobre tot el document de resposta i 
les tasques 3, 4 i 5 únicament sobre el text de la part d’ofimàtica que està inclòs en el 
document de resposta, en el format definit a continuació. 

Als efectes d’aquest exercici, el títol del text “Model 1” (part ofimàtica) que apareix en 
el document base de resposta “RESPOSTA DEL CAS PRÀCTIC Nº 1” NO es 
considera com a paràgraf. El primer paràgraf és: “Capítol III...”. 

No es pot canviar ni el contingut del text del Model 1 (part ofimàtica), ni l’ordre dels 
paràgrafs. Els salts de línia entre paràgrafs no s’han de comptar com a paràgrafs.  

 
Tasca 1 
[0,1 punts] 

(Aquesta tasca s’aplica a tot el document de resposta) 
 
Configuri el document de Writer per tal que: 
 

 El format del paper sigui A4. 
 

 Els marges del document siguin els següents: 
 

 Esquerra: 2,00 cm. 
 Dreta: 1,00 cm. 
 Superior: 3,00 cm. 
 Inferior: 2,00 cm. 

 
Tasca 2 
[0,2 punts] 

(Aquesta tasca s’aplica a tot el document de resposta) 

Configuri el document per tal que tingui un peu de pàgina amb alineament centrat on 
es mostri el text “BOIB Nº172 – Exercici pràctic Model 1” i el número de pàgina en el 
document, amb el format següent: “BOIB Nº172 – Exercici pràctic Model 1, pàgina X”, 
on “X” és el número de pàgina en el document. 



Tasca 3 
[0,1 punts] 

(Aquesta tasca s’aplica només al text del Model 1 (part ofimàtica)) 

 
En el document de resposta, separi la solució de l’exercici pràctic de la solució de 
l’exercici ofimàtic amb un salt de pàgina. 
 
Estableixi el tipus de lletra del text com a “Noto Sans”. 
 
En els paràgrafs 1, 2, 3, 4, 10 i 11, la mida de lletra ha de ser 10 i la tipografia ha de 
ser negreta. 
En els paràgrafs 5, 6, 7, 8, 9, 12, 13 i 14, la mida de lletra ha de ser 10 i la tipografia ha 
de ser normal. 
 
 
Tasca 4 
[0,3 punts] 

(Aquesta tasca s’aplica només al text del Model 1 (part ofimàtica)) 

 
El tipus d’alineació de tots els paràgrafs ha d’ésser justificada, excepte pels paràgrafs 
1 i 2, que han de tenir alineació centrada. 
 
Els paràgrafs no han de tenir sagnat. 
 
L’espaiat sobre els paràgrafs ha de ser de 0,00 cm. 
L’espaiat sota els paràgrafs ha de ser de 0,40 cm pel primer paràgraf i segon 
paràgrafs. Per a la resta de paràgrafs ha de ser de 0,20 cm. 
 
 
Tasca 5 
[0,3 punts] 

(Aquesta tasca s’aplica només al text del Model 1 (part ofimàtica)) 

Els paràgrafs 5, 6, 7, 8, 9, 12, 13 i 14 han d’estar numerats automàticament.  

De manera que els paràgrafs 5, 6 i 9 es numerin de l’1 al 3 i els paràgrafs 7 i 8 
s’identifiquin amb “a)” i “b)”. Els paràgrafs 7 i 8 han de ser de nivell inferior que el 
paràgraf 6 dins l’esquema del document. 

Els paràgrafs 12, 13 i 14 han d’estar numerats de l’1 al 3. 

 

 


